
                                                      

ประกาศส านักงานสาธารณสขุอ าเภอประจักษ์ศิลปาคม 
เรื่อง แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน ปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๕ 

ส าหรับหน่วยงานในสังกัดส านักงานสาธารณสุขอ าเภอประจักษ์ศิลปาคม 
…………………………………………………………………………………………………………………… 

ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสาของราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ มาตรา ๙ ก าหนดให้หน่วยงานของรัฐต้องจัดให้
มีข้อมูลข่าวสาของราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ และต้องด าเนินงานตามมาตรฐานเว็บไซต์ภาครัฐ
(Government Website standard) เพ่ือให้บริการตามภารกิจและอ านวยความสะดวกให้ประชาชนสามารถ
เข้าถึงข้อมูลข่าวสารได้สะดวก มีความถูกต้องชัดเจนครบถ้วนเป็นปัจจุบันนั้น 

ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอประจักษ์ศิลปาคม จึงก าหนดแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่าน
เว็บไซต์ของหน่วยงาน ปีงบประมาณ พ.ศ.2๕๖๔ ส าหรับหน่วยงานในสังกัดส านักงานสาธารณสุขอ าเภอประจักษ์
ศิลปาคม ดังต่อไปนี้ 

๑. ให้หน่วยงานในสังกัดเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์หน่วยงาน ดังนี้ 
๑.๑ ข้อมูลพื้นฐานของหน่วยงาน (General Information) ประกอบด้วย 

1.๑.๑ ผู้บริหารหน่วยงาน 
๑.๑.๒ นโยบายของผู้บริหาร 
๑.๑.๓ โครงสร้างหน่วยงาน 
๑.1.๔ หน้าที่และอ านาจของหน่วยงานตามกฎหมายจัดตั้งหรือกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง 
๑.๑.๕ วิสัยทัศน์ พันธกิจ ค่านิยม MOPH 
๑.๑.๖ ยุทธศาสตร์ของประเทศ โดยรวม 
๑.1.7 พระราชบัญญัติมาตรฐานทางจริยธรรม พ.ศ.๒๕๖๒ 
๑.๑.๘ ประมวลจริยธรรมข้าราชการพลเรือน พ.ศ.6๕๕๒ 
๑.๑.๙ ข้อบังคับส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ด้วยจรรยาข้าราชการฯ พ.ศ.๒๕๖o 
๑.๑.๑๐ อินโฟกราฟิกคณะกรรมการจริยธรรม ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
๑.1.๑1 จรรยาบรรณกระทรวงสาธารณสุข (MOPH Code of Conduct) 
๑.๑.๑๒ ท าเนียบเจ้าหน้าที่ในสังกัด 

๑.๒ กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ ที่เกี่ยวข้องกับหน่วยงาน (Law, Regulatory, Compliance)      
โดยแสดงที่มาของข้อมูลอย่างชัดเจน 

๑.๓ คลังความรู้ (Knowledge) เช่น ข่าวสารความรู้สุขภาพในรูปแบบ Info Graphic สื่อมัลติมีเดีย 
บทความ ผลงานวิจัย ข้อมูลสถิติต่างๆ โดยอ้างถึงแหล่ที่มาและ วัน เวลาก ากับ เพ่ือประโยชนในการน าข้อมูลไปใช้
ต่อ (ถ้ามี) 

๑.๔ รายชื่อเว็บไซต์หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (Web link) เช่น หน่วยงานในสังกัด หน่วยงานสังกัดเดียวกัน 
หน่วยงานภายนอก หรือเว็บไซต์อ่ืนๆ ที่น่าสนใจ 

๑.๕ ข้อมูลข่าวสารที่จัดไว้ให้ประชาชนตรวจดูได้ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสาร ของราชการ พ.ศ.
2540 ตามมาตรา ๗ มาตรา ๙ และข้อมูลข่าวสารอ่ืนที่คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของ ราชการก าหนดตาม
มาตรา๙(๘) และมาตรฐานเว็บไซต์หน่วยงานภาครัฐ (Government Website Standard Vision ๒.๐) ของ
ส านักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส์ (องค์การมหาขน) 
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๑.๖ คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงานตามภารกิจของหน่วยงาน โดยแสดงขั้นตอนการ

ปฏิบัติงานพร้อมอธิบายขั้นตอนปฏิบัติงาน ระบุระยะเวลาในแต่ละชั้นตอนของการปฏิบัติงานนั้นๆ โดยจัดท าเป็น
รูปแบบ “คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติรนขอหน่วยงาน” และสามารถดาวน์โหลดคู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของ
หน่วยงาน (ถ้ามี) 

๑.๗ คู่มือส าหรับประชาชน (Service Information) ข้อมูลการบริการตามภารกิจของหน่วยงานโดย
แสดงขั้นตอนการให้บริการต่าง ๆ แก่ประชาชนพร้อมอธิบายขั้นตอนบริการอย่างซัดเจน ทั้งนี้ ควรระบุระยะเวลา
ในแต่ละขั้นตอนของการให้บริการนั้น ๆ โดยจัดท าเป็นรูปแบบ “คู่มือส าหรับประชาชน” และสามารถดาวน์โหลด
เอกสาร คู่มือ ตลอดจนแบบฟอร์ม (Download Forms) เพ่ืออ านวยความสะดวกแก่ประชาชนในการติดต่อ
ราชการ (ถ้ามี) 

๑.๘ ข่าวประชาสัมพันธ์ (Public Relations) ข่าวสารทั่วไป ภาพข่าวกิจกรรม เรื่องแจ้งเตือนรวมถึง
ข่าวประกาศของหน่วยงาน เช่น ประกาศรับสมัครงาน ประกาศจัดซื้อจัดจ้าง ผลการจัดซื้อจัดจ้าง 

๑.๙ ระบบงานให้บริการในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Service) เป็นระบบงานตามภารกิจหน่วยงานที่
จัดท าเป็นระบบงานคอมพิวเตอร์ให้บริการผ่านหน้าเว็บไซต์ หรือ Mobile Application ในลักษณะสื่อสารสองทาง 
(interactive) (ถ้ามี) 

๑.๑๐ แสดงสถิติการเข้าใช้บริการเว็บไซต์ แสดงระดับความพึงพอใจ และมีระบบประเมิน ความพึง
พอใจที่มีต่อเว็บไซต์ของหน่วยงาน  

๒. ขั้นตอนการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอประจักษ์ศิลปาคม              
ให้ด าเนินการ ดังนี้ 

๒.๑ ผู้ดูแลบริหารจัดการเว็บไซต์ (Web Master) ของหน่วยงานมีหน้าที่บริหารจัดการเว็บไซต์ของ
ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอประจักษ์ศิลปาคม 

๒.1.1 หน่วยงานเจ้าของข้อมูล น าเสนอข้อมูลข่าวสารพร้อมแบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูล
ผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานสังกัดส านักงานสาธารณสุขอ าเภอประจักษ์ศิลปาคม ตามประกาศส านักงานสาธารณสุข
อ าเภอประจักษ์ศิลปาคม เรื่อง แนวทาการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๔  ผ่านทางช่องทาง ได้แก่ หนังสือราชการ ไปรษณีย์เล็กทรอนิกส์ และช่องทางสื่อสารอ่ืน 
โดยระบุชื่อ ต าแหน่งหน่วยงาน และข้อมูลการติดต่อกลับอย่างชัดเจนเสนอต่อสาธารณสุขอ าเภอประจักษ์ศิลปาคม           
เพ่ือพิจารณา 

๒.1.๒ หน่วยงานเจ้าของข้อมูล ส่งข้อมูลข่าวสารพร้อมแบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่าน
เว็บไซต์ของหน่วยงานในสังกัดส านักงานสาธารณสุขอ าเภอประจักษ์ศิลปาคม 

๒.๑.3 สาธารณสุขอ าเภอประจักษ์ศิลปาคม มอบหมายให้ผู้ดูแลบริหารจัดการเว็บไซต์ (Web 
Master) ซึ่งได้รับสิทธิ์ (username และ Password) เข้าสู่ระบบบริหารจัดการด าเนินการน าข้อมูลข่าวสารขึ้น
เว็บไซต์ ในหมวดหมู่ที่ถูกต้อง ระบุแหล่ที่มาหรือเจ้าของข้อมูล ช่วงวันที่ของข้อมูลข่าวสาร วันที่เผยแพร่ ประเภท
(นามสกุล) ไฟล์ ขนาดไฟล์ และประสานแจ้งกลับไปยังเจ้าของข้อมูลข่าวสารนั้น 

๒.1.๔ ผู้ดูแลบริหารจัดการเว็บไซต์ (Web Master) มีหน้าที่ตรวจสอบความเป็นปัจจุบันของ
ข้อมูล (น าออกเมื่อครบระยะเวลา) และความครบถ้วนตามมาตรฐานเว็บไซต์หน่วยงานภาครัฐ (Government 
Website standard version ๒.0) ของส านักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส์ (องค์การมหาชน) และตามพระราชบัญญัติ
ข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ตามมาตรา ๗ มาตรา ๙ และข้อมูลข่าวสารอ่ืนที่คณะกรรมการข้อมูล
ข่าวสารของราชการก าหนด ทั้งนี้ต้องเป็นไปตามพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระท าความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ 
พ.ศ. ๒๕๖๐ อย่างเคร่งครัด เพ่ือป้องกันไม่ให้เกิดความเสียหายและลดโอกาสที่จะเกิดความเสียหายแก่ทางราชการ 
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๒.๒ การออกแบบเว็บไซต์ของหน่วยงาน ต้องค านึงถึงการแสดงผลบนอุปกรณ์ที่มีความหลากหลาย     
ควรออกแบบเว็บไซต์ให้รองรับขนาดของหน้าจอของอุปกรณ์ทุกชนิดตั้งแต่คอมพิวเตอร์ที่มีขนาดหน้าจอแตกต่าง
กัน รวมถึง Smart Device เช่น Phone Tablet 

2.3 การเข้าถึงเว็บไซต์ของประชาชน หน่วยงานต้องค านึงถึงเวอร์ชั้นขั้นต่ าของบราวเซอร์ที่รองรับการ
แสดงผล หรือการท างานที่สมบูรณ์ของโปรแกรมที่ใช้ในการดูเอกสารบนเว็บไซต์ เข่น PDF Readers Viewers 
หรือ Open Source อ่ืน ๆ เป็นต้น ซึ่งหน่วยงานควรแจ้งไว้ในส่วนล่างของเว็บไซต์ หรือหน้าเพจที่แสดงเอกสาร
นั้นๆ ของหน่วยงาน 

๒.๔ การบริหารจัดการเว็บไซต์ หน่วยงานควรมีการเข้ารหัสข้อมูล (Encryption) เพ่ือเพ่ิม ความปลอดภัย 
เช่น การใช้รหัสผ่านเข้าสู่ระบบจัดการเว็บไซต์ของหน่วยงาน (Username/Password) 

๒.๕ การจัดเก็บรักษาข้อมูลจราจรทางคอมพิวเตอร์ (Log File) ตามข้อก าหนดในพระราชบัญญัติว่าด้วย
การกระท าความผิดหาคอมพิวเตอร์ พ.ศ.๒๕๖๐ และประกาศกระทรวงดิจิทัล เพ่ือเศรษฐกิจและสังคมเรื่อง 
หลักเกณฑ์การรักษาข้อมูลจราจรทางคอมพิวเตอร์ของผู้ให้บริการ พ.ศ.๒๕๕๐ 

๒.6 การรักษาความปลอดภัยสารสนเทศบนเว็บไซต์ เพ่ือลดความเสี่ยงจากการถูกโจมตีทางอินเตอร์เน็ต 
(Cyber Security) ให้ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติว่าด้วยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ.๒๕๔๔ พระราชบัญญัติว่า
ด้วยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ (ฉบับที่๒) พ.ศ.๒๕๕1 และ "มาตรการรักษาความมั่นคงปลอดภัยส าหรับเว็บไซต์ 
(Website security Standard)" ประกาศโดยส านักงานพัฒนาธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ (องค์กรมหาชน) อาทิ 
การติดตั้งใบรับรองความปลอดภัย (CA) และใช้ HTTPS (hypertext Transfer Protocol Secure) ช่วยรักษา
ความสมบูรณ์ถูกต้องของข้อมูลผู้ใช้และเก็บข้อมูลไว้เป็นความลับระหว่างคอมพิวเตอร์ของ ผู้ใช้กับเว็บไซต์ที่ มี
บริการรับข้อมูลการใช้ software หรือ Hardware ป้องกันการบุกรุกโจมตี (Firewall) 

๒.๗ ข้อมูลข่าวสารต้องใช้ค าอธิบาย/ค าบรรยายเนื้อหาที่มีความถูกต้อง และมีความเหมาะสมของ
ข้อความ และรูปภาพประกอบที่น ามาใช้จะต้องไม่ละเมิดลิขสิทธิ์ หากจ าเป็นต้องน ามาเผยแพร่ ให้ระบุแหล่งที่มา
ของข้อมูล อ้างอิงรูปแบบไฟล์ข้อมูลที่อนุญาต ได้แก่ ไฟล์ที่มีนามสกุล .pdf .xls .xlsx .doc .docx. jpg .png .zip 
.rar และต้องไม่ขัดต่อพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระท าความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ พ.ศ.๒๕๖๐ 

๓. ขั้นตอนการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์หน่วยงาน ให้ด าเนินการดังนี้ 
๓.1 ผู้ดูแลบริหารจัดการเว็บไซต์ (Web Master) ปฏิบัติงานบริหารจัดการเว็บไซต์ของหน่วยงาน 

    ๓.๒ การน าเข้าข้อมูลข่าวสาร ต้องเป็นข้อมูลปัจจุบัน ถูกต้องและครบถ้วน ระบุแหล่งที่มาหรือ
เจ้าของข้อมูล ช่วงวันที่ของข้อมูลข่าวสาร วันที่เผยแพร่ ประเภท (นามสกุล) ไฟล์ ขนาดไฟล์โดยมีล าดับการปฏิบัติ 
อย่างน้อย ดังนี้ 

๓.๒.1 เจ้าหน้าที่เสนอข้อมูลข่าวสารที่ประสงค์จะน าขึ้นเผยแพรบนเว็บไซต์ ให้ผู้ดูแล
บริหารจัดการเว็บไซต์ (Web Master) ดูแลเว็บไซต์พิจารณาอนุญาต ด้วยแบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่าน
เว็บไซต์ของหน่วยงานในสังกัดส านักงานสาธารณสุขอ าเภอประจักษ์ศิลปาคม ตามแนบท้ายประกาศที่เป็นลาย
ลักษณ์อักษรกรณีเร่งด่วนอนุโลมให้อนุญาตทางวาจาได้ 

3.2.2 กรณีอนุญาต สาธารณสุขอ าเภอประจักษ์ศิลปาคม มอบหมายให้ผู้ดูแลบริหาร
จัดการเว็บไซต์ (Web Master) ซึ่งได้รับสิทธิ์ (Username และ Password) เข้าสู่ระบบบริหารจัดการ ด าเนินการ
น าข้อมูลข่าวสารขึน้เว็บไซต์ในหมวดที่ถูกต้อง และประสานแจ้งกลับไปยังเจ้าของข้อมูลข่าวสารนั้น 

๓.๒.๓ กรณีไม่อนุญาต สาธารณสุขอ าเภอประจักษ์ศิลปาคม มอบหมายให้เจ้าหน้าที่
ประสานงานแจ้งกลับไปยังเจ้าของข้อมูลข่าวสารนั้นพร้อมชี้แจงเหตุผล เช่น ไม่ตรงหรือเกี่ยวข้องกับภารกิจของ
หน่วยงาน ไม่ถูกต้องตามรูปแบบไฟล์ข้อมูลที่อนุญาต 
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๔. กลไกการตรวจสอบ ก ากับติดตามอย่างต่อเนื่อง 
๔.๑ ก าหนดผู้ดูแลบริหารจัดการเว็บไซต์ (Web Master) อย่างน้อย ๒ คน เพ่ือท างานทดแทนกันได ้
๔.๒ ผู้ดูแลบริหารจัดการเว็บไซต์ (Web Mater) มีหน้าที่ตรวจสอบความเป็นปัจจุบันของข้อมูลทุก

รายการที่เผยแพร่บนเว็บไซต์ของหน่วยงาน หากพบว่าครบระยะเวลาการเผยแพร่ให้น ารายการนั้นลงจากเว็บไซต์ 
๔.๓ ผู้ดูแลบริหารจัดการเว็บไซต์ (Web Mater) มีหน้าที่ตรวจสอบความครบถ้วนของรายการข้อมูล

ข่าวสารตามมาตรฐานเว็บไซต์หน่วยงานภาครัฐ (Government Website Standard Version ๒.0) ของส านักงาน
รัฐบาลอิเล็กทรอนิกส์ (องค์กรมหาชน) และตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ตามมาตรา 
๗ มาตรา ๙ และข้อมูลข่าวสารอ่ืนที่คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการก าหนด 

๔.๔ ผู้ดูแลบริหารจัดการเว็บไซต์ (Web Master) มีหน้าที่ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระท า
ความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ พ.ศ.๒๕๖๐ อย่างเคร่งครัด เพ่ือป้องกันไม่ให้เกิดความเสียหายและลดโอกาสที่จะ
เกิดความเสียหายแก่ทางราชการ 

๔.๕ ให้หน่วยงานส่งเสริมการเพ่ิมพูนความรู้และทักษะการบริหารจัดการเว็บไซต์การรักษาความม่ันคง
ปลอดภัยสารสนเทศ (Cyber Security) ให้แก่เจ้าหน้าที่อย่างต่อเนื่อง ทั้งการฝึกอบรม (Training) การแลกเปลี่ยน
เรียนรู้ระหว่างผู้ปฏิบัติงาน (Knowledge Management) 

ทั้งนี้ ให้หน่วยงานในสังกัดส านักงานสาธารณสุขอ าเภอประจักษ์ศิลปาคม ถือปฏิบัติตามประกาศ
ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอประจักษ์ศิลปาคม เรื่อง แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของ
หน่วยงาน พ.ศ.2๕๖๓ ส าหรับหน่วยงานในสังกัดส านักงานสาธารณสุขอ าเภอประจักษ์ศิลปาคม โดยเคร่งครดั 

 
ประกาศ ณ วันที่ ๓ ธันวาคม พ.ศ.๒๕๖๔ 
 
 
 
    (นายศิริชัย สายอ่อน) 
   สาธารณสุขอ าเภอประจักษ์ศิลปาคม 

 

 


